[image: image1.png]AN

Politieke Markt Almere




	INSTRUMENTENWIJZER RAADSLEDEN



	WAT

Wil  IK (raadslid)
	WELK

 instrument
	WIJZE WAAROP 

c.q. de afgesproken Omgangsvormen
	WELKE 

procedure

	· zelf voorstel doen;

· besluit van raad over een  onderwerp verkrijgen die voor partij van gewicht is.
	INTIATIEF

VOORSTEL


	· raadslid gaat ‘ a.h.w.’ op stoel college zitten

· moet compleet voorstel zijn, c.q. rijp voor besluitvorming; 

· inclusief nota, bijlagen, verordeningen etc.

· raadslid moet zelf voorstel schrijven;

· raadslid moet zelf onderbouwing verzorgen d.m.v. externen of intern via ambtelijke bijstand
	· schriftelijk indienen bij voorzitter

· 14 dagen van te voren indienen

· op agenda Politieke Markt voor bespreking in carrousel, (evt.) debat en besluitvorming

	· wijziging van besluit, voorgenomen verordening, plan en/of beleidsnota 
	AMENDEMENT 


	· tekst zodanig vorm gegeven dat direct kan worden opgenomen in voorgenomen besluit/ verordening


	· melden/ bespreken in carrousel

· schriftelijk –ondertekend- indienen bij voorzitter 

· (evt.) debat en besluitvorming

	· raad gevoelens laten uitspreken

· college/raad  daardoor aanzetten tot een handeling
	MOTIE 


	· over agendapunt

· actueel onderwerp

· geen uitstel duldend


	· melden/ bespreken in carrousel

· schriftelijk –ondertekend- indienen bij voorzitter

· (evt.) debat en besluitvorming

	· raad gevoelens laten uitspreken over actueel onderwerp

· college/raad  daardoor aanzetten tot een handeling
	MOTIE over een niet op de agenda opgenomen onderwerp 


	· onderwerp staat niet op (raads)agenda

· actueel onderwerp

· geen uitstel duldend


	· schriftelijk –ondertekend- indienen bij voorzitter

· op agenda Politieke Markt voor bespreking in carrousel, (evt.) debat en besluitvorming

	· ondervraging van het college(lid)
	INTERPELLATIE 


	· zwaarwegend instrument

· politiek gevoelig onderwerp aan de orde stellen

· onderwerp als zondanig niet geagendeerd

· vragen vooraf bekend

· voldoende voorbereidingstijd college(lid)
	· bij voorzitter indienen

· 48 uur van te voren indienen tenzij spoedeisend

· raad bepaalt of interpellatie wordt toegestaan

	· verduidelijking van feiten

of

· waardeoordeel vragen van college
	SCHRIFTELIJKE VRAGEN 


	· van belang uitspraak college te krijgen

· dus meer dan feitelijke info van een medewerker

· kort & duidelijk informeren


	· schriftelijk indienen bij voorzitter raad

· aangeven: schriftelijk of mondeling beantwoorden in Politieke Markt

· beantwoording binnen 30 dgn

	· Inlichtingen verkrijgen rond doen of laten college(leden) en/of gevoerde bestuur college(leden) 
	INLICHTINGEN COLLEGE


	· betreft doen en/of niet doen 

· individueel handelen college(leden) met effecten voor het ambt

· gaat om persoonlijk handelen
	· schriftelijk indienen bij college of burgemeester

· aangeven: schriftelijk of mondeling beantwoorden in Politieke Markt

· agendapunt volgende/ daaropvolgende vergadering

	· feitelijke informatie over stukken/ besluiten college
	VRAGEN BIJ AMBTENAREN 

(regeling Ambtelijke Bijstand)
	· alleen feiten

· geen opvattingen mogen worden gevraagd

· eenvoudig en in korte tijd te beantwoorden (niet tijdrovend)
	· rechtstreeks wenden tot ambtenaar

· telefonisch of mondeling

· korte schriftelijke vragen via griffie

	· dingen laten uitzoeken, verzamelen

· ondersteuning bij voorbereiding  toepassing een der instrumenten
	AMBTELIJKE BIJSTAND

(regeling Ambtelijke Bijstand)
	· schriftelijk aanvragen bij gemeentesecretaris

· omvangrijke klus

· tijdrovend
	· aanvragen d.t.v. griffier bij gemeentesecretaris

· beoordeling griffier/gemeentesecretaris

	· direct met raad over bijzonder (actueel) onderwerp willen spreken
	VERGADERING BIJEEN ROEPEN 


	· spoedeisende zaak/ontwikkeling

· behorend tot bevoegdheid raad

· verantwoording roepen college(lid)
	· schriftelijk bij voorzitter

· ondersteund door 1/5de van het aantal raadsleden

	· zelf onderwerp op agenda raad plaatsen

· inhoudelijke bespreking in raad is gewenst
	AGENDERING VOOR POLITIEKE MARKT 


	· format agenderen Politieke Markt ter beoordeling presidium, of op agenda komt
	· format agendering PM

· indienen bij griffie t.b.v. presidium (dinsdag vóór presidium op donderdag)


